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✔  Bilan	
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  balance	
  

✔  Interpréter	
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 OBJECTIFS 
Acquérir les notions fondamentales de 
comptabilité  

PARTICIPANTS 
Collaborateurs, assistants, secrétaires 
ayant en charge des opérations simples 
de comptabilité. 

PRE-REQUIS 
Connaître le vocabulaire comptable. 

 METHODE PEDAGOGIQUE 
Exposés et exercices d’applications 

Cas concrets. 

 MOYENS 
Micro-ordinateur P4 – Imprimante – 
Vidéoprojecteur - 1 personne par poste 
de travail 
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Gestion d’entreprise 

 16 heures 
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